Détsky domov, Jablonné v Podjestédi, Zamecka 1, prispévkova organizace

Vnitrni rad déetského domova

Vnitfni Fad vstupuje v platnost dnem 8. srpna 2022

Timto se rusi dosavadni Vnitfni fad a jeho dodatky, které byly v platnosti
od 1. zafi 2021.

Zpracoval: Mgr. Vlastimil Faltynek, feditel Détského domova
Jablonné v Podjestédi
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Vnitini Fad (dale VR) détského domova (dale DD) je zavazny pro véechny umisténé
déti, zaméstnance DD a osoby odpovédné za vychovu.

Vnitini fad je vydan na zakladé zakona €. 109/2002 Sb. a ve znéni pozdéjSich
predpist. Cinnost détského domova se dale Ffidi Vnitfnimi smérnicemi (dale VS),
Ptikazy Feditele (dale PR), pokyny MSMT, pokyny zfizovatele atd.
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|. Charakteristika a struktura zarizeni
a) Nazev pravnické osoby, adresa, kontakty:
Détsky domov, Jablonné v Podjestédi, Zamecka 1, pfispévkova organizace

Zamecka 1
Jablonné v Podjestédi

47125

ICO: 498 64 351

1ZO: 102 005 761

Identifikator pravnické osoby: 600 028 836

Datova schranka 8ctkhja

Cislo Ggtu 533421/0100 K. B. Ceska Lipa

Telefonni kontakt: + 420 606 757 383 — feditel
+ 420 724 389 093 — vedouci vychovatelka
ostatni kontakty jsou uvedeny na webovych strankach

e-mail: feditel - v.faltynek@ddjablonnevp.cz
vedouci vychovatelka - m.valentova@ddijablonnevp.cz
ostatni kontakty jsou uvedeny na webovych strankach

weboveé stranky - www.ddjablonnevp.cz

b) Organizaé€ni struktura zarizeni:

feditel
|
vedouci vychovatelka
1

| |
vychovné - vzdélavaci usek provozni usek
denni vychovatelky socialni pracovnice, ucetni
asistenti pedagoga nocni vychovatelky
vedouci stravovani/hospodarka
|
| |
Svadlena/pradlena
kucharky uklizeCky
pomocné kucharky udrzbaf/Skolnik

externi pracovnici firmy
c) Charakteristika jednotlivych soucasti zarizeni a jejich ukolu:

Zakladni organizacni jednotkou détského domova je rodinna skupina, ktera ma
nejméné 6 a nejvice 8 déti rlzného pohlavi a véku. Sourozenci jsou zarazovani
do jedné rodinné skupiny, pokud tomu nebrani vazné vychovné problémy. Celkova
kapacita zafizeni je 48 lUzek.


mailto:v.faltynek@ddjablonnevp.cz
mailto:m.valentova@ddjablonnevp.cz
http://www.ddjablonnevp.cz/
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v

Podle zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivhé vychovné péci ve Skolskych
zarizenich a o zméné dalSich zakonl v platném znéni a v souladu s
ustanovenim § 971 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik v platném znéni
jsou do détského domova umistovany déti na zakladé rozhodnuti pfislusného
soudu.

Zafizeni muze poskytovat péci:

a) détem s nafizenou ustavni vychovou,

b) détem, u nichZ bylo nafizeno pfedbézné opatreni,

C) zletilym nezaopatfenym osobam po ukon€eni vykonu ustavni vychovy
pfipravujicim se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let, a to podle
smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1
roku od ukonceni ustavni vychovy,

d) détem, které nejsou ob&any Ceské republiky a splfiuji podminky stanovené
zakonem o socialné-pravni ochrané déti.

Poskytovana pécCe se pfitom vztahuje i na déti s mentalnim, télesnym,
smyslovym postiZzenim, vadami feci, popfipadé s vice vadami, pokud stupen
postizeni neodpovida jejich umisténi do zafizeni socialnich sluzeb nebo
specializovaného zdravotnického zafizeni.

Détem a zletilym nezaopatfenym osobam v zafizeni je poskytovano piné pfimé

zaopatfeni, a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) uCebni potieby a pomucky,

c) uhrada nezbytné nutnych nakladl na vzdélavani,

d) uhrada nakladi na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostiedky, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péle vyzadana
zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych osob ze zafizeni,

f) uhrada nakladd na dopravu do sidla Skoly.

Détem a nezaopatienym osobam v zafizeni bude zafizeni podle dale
uvedenych kritérii rovnéz poskytovat:

a) potreby pro vyuziti volného €asu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou €innost,

c) naklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

Détem umisténym v zafizeni je vénovana komplexni vychovné vzdélavaci péce

soustfedéna zejména do tfi oblasti:

a) pfiprava na vyuc€ovani - pfedpoklad pfipravy na povolani a s tim souvisejici
schopnosti obstat na ,trhu prace®,

b) pfiprava na samostatny Zivot po ukonceni pobytu v zafizeni,

c) ucelné vyuzivani volného €asu zejména formou rozvoje zajmovych aktivit.
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d) Personalni zabezpeceni:
Zaméstnanci détského domova jsou rozdéleni na pedagogické a nepedagogicke.

- Pedagogicti zaméstnanci jsou feditel, vedouci vychovatelka, denni vychovatelé,
asistenti pedagoga.

- Nepedagogicti zaméstnanci jsou bezpecnostni pracovnici, zaméstnanci
zajistujici provoz DD a zaméstnanci stravovaciho useku.

Pedagogické a nepedagogické zaméstnance pfijima feditel DD podle ustanoveni
§ 18 a 19 zakona 109/2002 Sb..

Pedagogickym pracovnikem DD se rozumi zaméstnanec, ktery vykonava soustavnou
vychovnou, pedagogicko-psychologickou c¢innost nebo specialné pedagogickou
¢innost. Pedagogickym pracovnikem muze byt ten, kdo ma odbornou
a pedagogickou zpUsobilost a nebyl pravomocné odsouzen za umysiny trestny cin.
Bezuhonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstfiku trestl ne starSim nez
3 mésice, ktery musi byt zafizeni nebo stfedisku predlozen pfed vznikem
pracovnépravniho vztahu.

U kazdého pedagogického pracovnika musi byt pfed vznikem pracovnépravniho
vztahu zjiSténa psychicka zpusobilost psychologickym vysetfenim. ZpUlsob provadéni
psychologického vy$etfeni stanovuje MSMT vyhlaskou.

PedagogicCti pracovnici vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy
a vzdélavani stanovenymi timto zakonem, predpisy a vychovnou koncepci DD.

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec DD, ktery vykonava jinou
¢innost nez pedagogickou a splfuje kvalifikacni pfedpoklady a poZzadavky stanovené
pro vykon povolani zvlastnim pravnim pfedpisem nebo stanovené zaméstnavatelem.
Nepedagogickym pracovnikem mulze byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen
za umysilny trestny €in. Bezuhonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstfiku trestu
ne starSim nez 3 mésice, ktery musi byt pfedloZzen DD pfed vznikem pracovnépravniho
vztahu.

Provoz celého DD zajistuji tyto profese:

= feditel

= vedouci vychovatelka - metodik prevence socialné patologickych jevl
= 12 dennich vychovatelu

= 8 asistentll pedagoga

= 2 kucharky

= 1 pomocna sila v kuchyni
= 2 uklizeCky

= 1 8vadlena

= 1 pradlena

= 1 socialni pracovnice

= 1 ucetni

= 1 vedouci stravovani

= 1 udrzbaf/topic
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Zastupitelnost zaméstnancu:

V dobé nepfitomnosti feditele DD je tento zastupovan nasledovné:
= statutarnim zastupcem — vedouci vychovatelka
Mezi jednotlivymi profesemi:

= socialni pracovnice — vedouci vychovatelka

= vzajemna zastupitelnost asistentll pedagoga

= vzajemna zastupitelnost dennich vychovatell

= vzajemna zastupitelnost kucharek

= vzajemna zastupitelnost uklizeCky, pradleny/Svadleny, popfipadé rozdéleni
uklidovych praci pfi dlouhodobé nemoci na jiné pracovniky

Pracovni povinnosti:

Zaméstnancim jsou dany Zakonikem prace, Pracovnim fadem, Pracovni naplni,
pfislusnymi zakony a vyhlaSkami, pokyny a pfikazy feditele a dale vnitfnimi
smérnicemi.

Povéreni vedouci zaméstnanci maji pravo kontrolovat, fidit a ukladat ukoly svym
podfizenym. Také vykonavaji uvadéci Skoleni BOZP u novych zaméstnancu.
Zameéstnanclm i cizim osobam konajicim na zakladé souhlasu feditele pracovni
Cinnosti ve prospéch zafizeni je zakazano manipulovat, vnaset, vynaset a uzivat
navykoveé latky, drogy, toxické latky, tabakové vyrobky apod..

V celém détském domoveé je zakazano koureni ve v8ech prostorach. Poruseni téchto
ustanoveni je hrubym porusenim Pracovniho fadu a Zakoniku prace.

Mira pfimé a nepfimé vychovné a vzdélavaci povinnosti je dana Nafizenim viady CR
153/1999.

PFi uzivani dokumentace a osobnich listd déti se pracovnici fidi Zakonem 101/2000
Sb. O ochrané osobnich udaju.

Prava a povinnosti Feditele zafizeni jsou stanoveny zakonem ¢.109/2002 Sb.,
§ 23, 24.

Pracovni doba:

Pracovni doba zaméstnancu je stanovena dle Zakoniku prace, je upravena rozpisem
sluzeb s ohledem na potfeby DD. Pfipadné zmény oproti pravidelnému rozpisu musi
povolit pfislusny nadfizeny pracovnik. Dovolend je poskytovana podle planu po cely
rok ve vysi stanovené Zakonikem prace a s ohledem na potfeby provozu zafizeni.

Povinnosti vSech zaméstnancu:

Zaméstnanci jsou povinni bezprostfedné informovat feditele o zavaznych
skuteCnostech (telefonicky nebo osobné) a provést dostateCny, srozumitelny zapis
do Knihy denniho hlaseni.

Zavazna dlouhodobé planovana zdravotni oSetfeni ditéte, zavazna rozhodnuti vedeni
DD apod. je nutno konzultovat pfedem s osobami odpovédnymi za vychovu. V pfipadé
nebezpe€i zprodleni, kdy by mohlo dojit knaruSeni vychovy, péce
a zdravi ditéte, rozhoduje feditel.
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e) Organizacéni zajisténi spoluprace se zakonnymi zastupci ditéte:

DD poskytuje péci jinak poskytovanou rodic¢i nebo jinymi osobami, kterym bylo dité
svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu, (dale jen zakonni zastupci §2,
odst. 7, pism. d, zakon 383/2005 Sb.) détem s nafizenou ustavni vychovou - § 2, odst.
3, zakona 109/2002 Sb..

S témito osobami udrzujeme ufedné pisemny, telefonicky nebo osobni kontakt.
Osobni kontakt - navstévu je mozné po domluvé s feditelem, vedouci vychovatelkou,
kmenovou vychovatelkou nebo socialni pracovnici stanovit na kterykoliv den
v pracovnim tydnu. Pokud toto nelze, je navstéva feSena o vikendu.

Bézné navstévy zakonnych zastupcu ditéte (jejich prava a povinnosti) jsou feSeny
v Navstévnim fadu, kdy informace o ditéti podava pfislusny kmenovy vychovatel.

Il. Postup pfri prijimani, premist'ovani a propousténi déti

a) Prijimani déti do zafizeni

Pfed pfijetim ditéte do zafizeni se feditel, socialni pracovnice nebo vedouci

vychovatelka ucastni pfipadové konference, byla-li organem SPOD svolana.

Détsky domov umozni budoucim détem i jejich zakonnym zastupcum dle jejich

prani prohlidku zafizeni a poskytne informace o pribé&hu budouci péce.

Déti do zafizeni pfijimaiji, tj. pfebiraji od pfedavajici osoby feditel nebo vedouci

vychovatelka, socialni pracovnice a vychovatelé.

Socialni pracovnice nebo jina pfebirajici osoba bude od pfedavajici osoby

pozZadovat zejména:

- pravomocné rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy nebo
predbézneho opatieni,

- rodny list, osobni list, doklad o ob¢anstvi, ob&ansky prukaz, cestovni doklad
apod.,

- prukaz zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentaci, potfebné Iéky a kontakt
na stavajiciho pediatra,

- dokumentaci o dosavadni Skolni dochazce (katalogovy list, vysvédceni),

- je-li k dispozici, pak také IPOD zpracovany organem SPOD,

- pfipadnou penézni hotovost,

- osobni véci ditéte.

Pfebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, pfevezme jeho

osobni véci (o$aceni a obuti) a vyhotovi seznam; pfipadné hracky, knihy,

fotografie, telefon, tablet apod. ponecha ditéti.

Reditel nebo vedouci vychovatelka provede s ditétem vstupni pohovor —

seznami dité s vnitfnim fadem zafizeni, zejména s jeho pravy a povinnostmi, s

organizaci €innosti v zafizeni, projedna s ditétem jeho pfani, pfedstavy, zajmy,

vzajemna oCekavani; feditel jesté pred pfijetim ditéte rozhodne o jeho zafazeni

do pfisludné rodinné skupiny a urCi ditéti kliCového pracovnika s vymezenim

jeho role ve vztahu k naplhovani potfeb ditéte.

Vychovatel/ka dale zabezpedi:

- osobni hygienu ditéte a vstupni Iékafskou prohlidku smluvnim
pediatrem,

- pfidéleni zakladni vybavy (hygienické potfeby, lozni pradlo, obuv a oSaceni,
Skolni potfeby),

- pfidéleni pokoje, lizka a skfiné,
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seznameni ditéte se zafizenim a jeho nejblizSim okolim a pouci je o
dodrzovani zakladnich pravidel bezpecnosti.

O pfijeti ditéte socialni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou
bezodkladné, nejpozdéji pfisti pracovni den informuje pfislusny soud, pfislusny organ
socialné-pravni ochrany (pokud nebylo dité pfedano zafizeni zastupcem tohoto
organu) a zakonné zastupce ditéte.

= Prijeti ditéte socialni pracovnice zaznamena v centralni evidenci déti a v
prislusnych seznamech déti vydanych détskym domovem.

=V pribéhu adaptacni faze, ktera €ini alespori mésic od pocatku umisténi, budou
vychovatelé k nové pfijatému ditéti pfistupovat v maximalni mozné mire
individualné:

po pfijeti predaji ditéti drobny darek a umozni ulozeni Ci uschovani jeho
osobnich véci,

citlivym, lidskym pfistupem budou omezovat prvotni negativni projevy
spojené s umisténim v zafizeni,

poskytnou ditéti dostatek Casu na seznameni s prostfedim zarizeni, dalSimi
détmi a zaméstnanci,

v pocatcich pobytu v zafizeni zabezpecCi zejména u mladsiho ditéte jeho
doprovod pfi pohybu po mésté, navstivi dulezitd mista ve mésté, pfip. se
zucCastni kulturni akce,

seznamenim ditéte s tradicemi, uspéchy zafizeni, jeho akcemi apod. jej
budou kladné motivovat, v hodnoceni budou upfednosthovat kladné postoje,
umozni ditéti ¢astéjSi styk se zakonnymi zastupci a osobami, na néz bylo
dfive citové vazano,

pfi osobni navstévé Skoly poskytnou tfidnim ucitelim zakladni udaje a
pozadaiji je o CastéjSi vyménu informaci o ditéti, zejména ve vztahu k jeho
zapojeni do kolektivu tfidy, pfipadnym vyukovym a vychovnym obtizim;
dohodnou vzajemny dalSi zplsob komunikace,

v probéhu adaptacni faze budou vychovatelé pozorné sledovat a
dokumentovat vyrazné projevy ditéte, zjisti rozsah jeho znalosti a schopnosti
a poskytnou poté vedouci vychovatelce podklady pro zpracovani Programu
rozvoje osobnosti ditéte.

b) Premist'ovani déti do jiného zafizeni nebo zarizeni jiného typu

=  Premistit dité do jiného zafizeni nebo jiného typu zafizeni mize pouze pfislusny
soud.
= Pokud o pfemisténi zada dité, mlze:

samo sepsat zadost a samo ji odeslat pfislusnému OSPOD; vychovatelé,
socialni pracovnice nebo feditel jsou povinni sdélit ditéti adresu pfislusného
OSPOD,

pozadat o sepsani a odeslani zadosti vychovatele, socialni pracovnici nebo
feditele, ktefi jsou povinni bezodkladné takto ucinit.

= Pokud o pfemisténi zadaji zakonni zastupci ditéte:

mohou svlj zamér projednat s Feditelem, vedouci vychovatelkou nebo
socialni pracovnici; zminéni zaméstnanci jsou povinni zakonnym zastupcim
poskytnout adresu pfislusného OSPOD,

mohou svUj zamér projednat pfimo s organem socialné-pravni ochrany.
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Pokud o pfemisténi zada zafizeni, muze tak u€init formou podnétu pfislusnému

OSPOD nebo OSZ, a to zejména:

- na zakladé opravnénych zajmu ditéte,

- na zakladé opakovanych zavaznych negativnich projevl v chovani ditéte,
které zafizeni nemuze FeSit v danych podminkach bézné& dostupnymi
prostfedky (vyhranéna agresivita, Sikana, trestna d¢innost, vicecetné
zneuzivani  navykovych latek, naprosté nerespektovani pokynl
pedagogickych pracovnikd ...),

. navrh na pfemisténi ditéte podavaji fediteli vychovatelé, vedouci
vychovatelka nebo socialni pracovnice,

« navrh na pfemisténi ditéte musi byt projednan nejprve obéma vychovateli
rodinné skupiny, ktefi jej predaji vedouci vychovatelce nebo socialni
pracovnici a poté fediteli; o podnétu k pfemisténi je poté rozhodnuto na
jednani pedagogickeé rady,

« k internimu navrhu na pfemisténi se mohou vyjadfit kromé& samotného
ditéte i ostatni déti zejména v ramci hodnoceni uvnitf rodinné skupiny, na
spolecné poradé nebo prostfednictvim spoluspravy.

Doprovod pfi pfemisténi ditéte zabezpecuji pfedevsim pedagogicti pracovnici.

Na pfemisténi ditéte se adekvatné vztahuji pfislusna ustanoveni o propousténi.

Propousténi déti véetné nezaopatirenych osob ze zarizeni

Reditel ukoné&i pobyt ditéte v zafizeni dle ustanoveni § 24 odst. 6 pism. a) az e)

zakona €. 109/2002 Sb., v plathém znéni, a to:

- jestlize soud zrusil ustavni vychovu,

- dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
pfipravy na povolani,

- dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova, pokud v
zarizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské

peécCe nabylo pravni moci,

po uplynuti 3 mésict od vykonavatelnosti pfedbézného opatfeni u ditéte,

nebylo-li pfed uplynutim této doby zahajeno fizeni ve véci samé.

Reditel ukonéi pobyt nezaopatfené osoby v zafizeni:

- z podnétu nezaopatiené osoby na zakladé ustanoveni Cl. V odst. 2,3
~omlouvy o prodlouzeném pobytu ...“

- z vlastniho podnétu na zakladé ustanoveni ¢l. V odst. 1 a 4 ,Smlouvy
o prodlouzeném pobytu ...“

Vychovatel/ka zabezpe€i vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem

a zafizenim.

Vychovatel/ka zabezpeci vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim,

které dité v zafizeni uzivalo; v této souvislosti zabezpeci podpis prebirajici

osoby nebo samotné zletilé osoby v pfislusné dokumentaci.

Vychovatelé pfipravi pro dité slavnostni rozlou€eni; v pfipadé ukonceni pobytu

nezaopatfenou osobou se na pfiprave slavnostniho rozlouceni tato sama podili.

Reditel vystavi ,Protokol o propusténi ditéte z pé&e détského domova®“.

Pfedavajici osoba prebirajici osobé&, popf. pfimo nezaopatfené osobé

propousténé z péce zafizeni pfeda zejména:

- vesSkeré doklady (zejména rodny list),
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- prikaz zdravotni pojistovny, pFip. potfebné Iéky (zpusob a termin prevzeti
zdravotni dokumentace bude dohodnut pfimo s pfisluSnym pediatrem —
kontakt na néj je uveden v pfedavacim protokolu),

- dokumentaci o skolni dochazce,

- doklady ¢&i materidly souvisejici s osobnim ucltem ditéte (byl-li zfizen
opatrovnikem),

- osobni véci ditéte Ci nezaopatifené osoby.

= V pfipadé nezaopatfené osoby feditel, vedouci vychovatelka nebo socialni
pracovnice zabezpeci pfedani vécné pomoci nebo jednorazového penézitého
prispévku.

= O propusténi ditéte nebo nezaopatfené osoby socialni pracovnice pisemné,
telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné, nejpozdéji pfisti pracovni
den informuje:

- pfislusny soud,

- pfisluSny organ socialné-pravni ochrany,

- zakonné zastupce (pokud sami nepfevzali dité v zafizeni).

= Propusténi z pécle zafizeni socialni pracovnice zaznamena do centralni
evidence déti a upravi seznamy déti vydané zarizenim.

= Osobni spis ditéte socialni pracovnice v pfipadé pfemisténi ditéte do jiného
typu zafizeni pfeda prebirajici osobé, v pfipadé zruSeni ustavni vychovy nebo
odchodu z péce zafizeni v pfipadé nezaopatfené osoby pfipravi k archivaci

(,spravni ¢ast” osobniho spisu zaméfena na agendu v souvislosti s podklady,

stanovenim nebo vymahanim plateb rodi€l je v archivu uloZena teprve po

vyrovnani véech pohledavek).

d) Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

Détsky domov zejména v ramci pfijimani, pfemistovani a propousténi, ale i vychovy
a vzdélavani déti jedna a spolupracuje zejména s témito organy a institucemi:
a) Organy socialné pravni ochrany déti:
= vytipovani vhodnosti umisténi daného ditéte,
= vytvareni podminek pro spole¢né ubytovani sourozenct
= vzajemna informovanost o pomérech na strané déti v zafizeni a rodinach,
= vytipovani déti vhodnych k osvojeni nebo pfedani do péstounské péce,
= podani podnétu na prodlouzeni uUstavni vychovy ditéte DD do 19 let,
= podani podnétu ke zruSeni ustavni vychovy, pfemisténi ditéte do jiného
zarizeni nebo jiného typu zafizeni,
= hlaseni o nadchazejicim propusténi ditéte nejméné 6 mésicl pred jeho
realizaci,
= pomoc v ramci moznosti pfi ziskani ubytovani, popf. zaméstnani v misté
trvalého bydlisté nezaopatifené osoby pfi opusténi zafizeni.
b) Okresnimi soudy:
= podani podnétu k prodlouzeni ustavni vychovy do 19 let prostfednictvim
OSPOD,
= podani podnétu ke zruSeni ustavni vychovy prostfednictvim OSPOD,
= podani zpravy o ditéti.
c) Skolami
d) Statnim zastupitelstvim kontrolujicim zejména dodrZzovani pfislusnych
ustanoveni zakona €. 109/2002 Sb.
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e) Prislusnym diagnostickym ustavem v bodech stanovenych zakonem ¢.
109/2002 Sb.

f) Neziskovymi organizacemi majicimi v hlavni naplni €innosti zejména pomoc
détem odchazejicim ze zafizeni.

S uvedenymi organy a dalSimi subjekty za détsky domov jednaji feditel, vedouci
vychovatelka a socialni pracovnice.

e) Zajistovani pomoci pfi propusténi ze zarizeni

Pfed odchodem ze zafizeni je nezaopatfené osobé:

= socialni pracovnici zprostfedkovano jednani s pfisluSnym organem socialné-
pravni ochrany,

= socialni pracovnici, feditelem nebo vedouci vychovatelkou ve spolupraci s
pfislusnym organem socialné-pravni ochrany poskytnuta poradenska pomoc
spojena se zajisténim bydleni a prace,

= socialni pracovnici, feditelem nebo vedouci vychovatelkou poskytnuta poradenska
pomoc spojena s prehledem kontaktl na pfislusné organy statni spravy,
samospravy a instituce, na néz se muze obratit v pfipadé nahlych a krizovych
situaci.

Pfed odchodem ze zafizeni je nezaopatifena osoba prabézné pfipravovana na pfechod
do samostatného zivota poskytnutim informaci zejména o:
= moznostech pfipadného dalSiho vzdélavani,
= moznostech dostupného budouciho ubytovani,
= moznostech spravy financi (penézni ustavy) a finan¢ni podpory, napf. davkach
statni socialni podpory,
= dulezitych ustanovenich zakoniku prace v souvislosti s pfijetim do pracovniho
pomeéru,
= povinnostech v souvislosti se zdravotnim a socialnim pojisténim.

Po odchodu ze zafizeni je zletilé osobé:

» poskytovana socialni pracovnici, feditelem nebo vedouci vychovatelkou,
popfipadé dalSimi vychovateli poradenska pomoc pfi feSeni tizivych Zivotnich
situaci,

» zarizeni muze pfijmout zpét do své péce nezaopatienou osobu pfipravujici se na
budouci povolani, ktera v dobé dosazeni zletilosti pobyt v zafizeni ukoncila, a to
na zakladé smlouvy uzaviené mezi zafizenim a touto nezaopatfenou osobou
nejpozdéji do 1 roku od ukonceni jeji ustavni vychovy,

» Zafizeni usiluje, je-li to mozné, o udrzeni kontaktu s byvalymi détmi, umozruje jim
navstévy, telefonicky kontakt, zastupci zafizeni se uc€astni aktivit propusténych
déti, jsou-li pozvani apod.,

» feditel zafizeni zaznamenava v této souvislosti dostupné informace (kontakt,
navstévy, uspéchy, zaméstnani ...).

lll. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD

a) Organizace vychovnych €innosti:
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nase déti pro dalSi samostatny a plnohodnotny zivot v nasi spoleCnosti. Z takto obecné
formulovaného zakladniho vychovného cile stanovujeme jednotlivé dil¢i vychovné cile
a metody. Tyto jsou rozepisovany v celoro¢nim planu détského domova a nasledné
v celoroCnich, mésicnich a tydennich planech jednotlivych rodinnych skupin. Hlavni
dilCi cile jsou pfedevSim samostatnost déti v osobnim Zivoté, schopnost aktivhé se
zapojit do spoleCenského Zivota, schopnost autoregulace a sebeovladani, vytvorené
pracovni navyky, pozitivni nahled na zivot, emocionalni vyrovnanost a také uspésné
dokoncené vzdélani jako hlavni pfedpoklad dalSiho plnohodnotného Zivota. Tyto cile
jsou rozepisovany v ramci jednotlivych vychovnych zaméreni, kde se mnohdy prolinaji.
Vychova je organizovana tak, aby byla co nejlépe nahrazena péce, kterou jinak
poskytuje dobra rodina tj. podle pedagogickych, psychologickych a hygienickych
zasad vyjadfenych v rezimu dne, jehoz cilem je u€elny rozvrh zaméstnani déti, jejich
odpocinku a rekreace.

b) Organizace vzdélavani déti:

DD zaji$tuje pravidelnou dochazku déti do MS, zakladnich $kol, ugilist a kolni praxi.
Zodpovida za fadnou pfipravu na vyuCovani. Ranni sluzba zodpovida za to, Ze
vSechny déti budou do 73° hodin vypraveny z budovy DD, Ze déti budou gisté, vkusné
a vhodné oble€eny dle pocasi.

Duiraz je kladen zejména na pfipravu zakl zakladni Skoly. Vzhledem k organizaénimu
usporadani DD je stanovena jednotna ucCebni doba, vhodné je volit aktivni metody
uceni (feSenim problému, didaktické postupy, vyuZziti PC, ..), individudlni pfistup.
Pravidelna kontrola zakovskych knih, u¢ebnich pomucek. Mladsi déti pravidelna Cetba,
pfedevsim s porozuménim textu. Pravidelné konzultace s tfidnimi uciteli, navstéva
rodiCovskych schizek. Kontrola studijnich prukazu a u¢novskych knizek.

Cinnosti v ramci pfipravy na vyudovani jako Uspé&sného predpokladu pfipravy
na povolani a s tim souvisejici schopnosti obstat na trhu prace:

» pfiprava na vyuCovani bude realizovana denné mimo dny pracovniho klidu,
svatku a prazdnin,

» po pfichodu ze Skoly bude détem pFed pfipravou na vyucovani poskytnuta
adekvatni doba na odpocinek,

= pfiprava na vyucCovani bude probihat s vyjimkou skupinovych forem prace
pfevazné individualné pod vedenim a za pomoci pedagogickych pracovniku

*» v ramci kazdodenni pfipravy na vyucovani bude kladen diraz na kontrolu
zakovskych knizek (vychovatelé budou min. 1 x tydné parafovat), popf. deni¢kl s
ukoly, vypracovani zadanych domacich ukolu (pfedevSim pisemnych) a pfipravu
Skolnich potreb,

» pfipadna zjisténa vychovna opatreni uloZzena sSkolou budou pisemné evidovana v
knize denni evidence,

» zvlastni pozornost pfi pfipravé na vyucovani bude vénovana zejména Zakim
s vyvojovymi poruchami u€eni, zakim prvnich ro¢niku a zakim talentovanym,

» v pfipadé aktualnich potfeb déti — zakl plnicich povinnou Skolni dochazku (napft.
slabs$i prospéch, pfiprava do vyuky ciziho jazyka apod.) bude probihat individualni
doucCovani pod vedenim feditele zafizeni, vychovatele s adekvatni znalosti ciziho
jazyka nebo lektora s pfislusnou kvalifikaci.
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c) Organizace zajmovych €innosti:
Zajmova cinnost.

Klade dlraz na aktivni a rozmanitou ¢innost, ve které se déti mohou realizovat,
odrovnavat své handicapy a podporovat zdravy zplsob Zivota (to nejen po strance
télesné, ale predevSim psychické a mravné - volni). Vyznamnou roli by zde mély hrat
zajmové krouzky, jak interni, tak pfedevsim externi (TJ Tatran, SK ZS, ZUS, apod.).
Pfednost by mély dostavat krouzky externi, nebot déti zde mohou pfijit
do styku s ostatnimi vrstevniky z mésta. Pfi télesné vychové je dobré vhodné vyuZzivat
télesné namahavych her, kde si mohou pfedevSim chlapci vybit své napéti
a prebytek energie (Pfi téchto aktivitach je potfeba odhadnout hranice, kdy jde jesté o
abreakci, a kdy uz mulze jit o posilovani vlastni agrese ditéte.). SnazZit se,
aby kazdé dité mélo dobrovolnou zajmovou ¢innost. Organizovat zapasy v kopané
a lednim hokeji s chlapci z mésta, brusleni, ufast na sportovnich zavodech
a turnajich.

Samoziejmé je potfeba podporovat i krouzky pro déti umélecky nadané — vytvarny
krouzek, rucni prace, hra na hudebni nastroj, zpév, keramika, vareni atd.

Se zajmovou ¢innosti Uzce souvisi i ¢innost rekreacni.
Rekreacni ¢innost.

Poskytuje dostatek prostoru pro zregenerovani sil, odpocinek a zabavu, kde Ize
do jisté miry ventilovat psychické problémy naSich déti. Vhodné jsou aktivnéjsi formy
odpocCinku (vychazky, turistické i jiné vylety do okoli - alespon 1krat mésic¢né), dale
stolni a spoleCenské hry, asty pobyt na ¢erstvém vzduchu, Cetba (podpora navstév

vivs v

pravidly - viz vybérovost, pfiméfenost pofadu véku,...a méné Casto.
d) Systém prevence rizikového chovani:

Hlavnim dokumentem v této oblasti je minimalni preventivni program (MPP), ktery na
pfislusny Skolni rok zpracovava metodik MPP.

Cely systém je koncipovan jako vychova ke zdravému Zivotnimu stylu, osvojeni
etického i pravniho povédomi, obc&anskych postojd a prevence zavislosti.
Je tematicky roz€lenén do Ctyr nasledujicich ¢asti, které se volné prolinaji a vychovné
plUsobeni v jejich ramci neni striktné ohrani¢eno.

Dulezit¢ je navozovani pfizniveho psychosocialniho klimatu v domove,
psycho - relaxacni cvi€eni, pobyty déti na Cerstvém vzduchu. Dulezité je v€asné
odhalovani specifickych poruch uceni a jinych vyvojovych vad &i postizeni. Duraz
klademe na vSestranny rozvoj déti, sniZeni rizika Urazd a v naSich podminkach
€O mozna nejvétsi spolupraci s rodiCi (propousténi déti domd na prazdniny, ...)

Tematické okruhy planu prevence socialné patologickych jevu

Péce o zdravi

Alkohol a koureni

Drogy

Mezilidské vztahy, sexualni a rodinna vychova

PwpnPR
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1. Péce o zdravi

péce o dodrzovani pitného rezimu

dohlizet na pravidelné stravovani a kulturu stolovani

zajisténi pestré a vyvazené stravy

zabezpeceni preventivni zubni a pediatrické I€kafské prohlidky pro vSechny déti
péce o dodrzovani hygieny a psychohygieny

dodrzovani bezpec€nosti prace

vedeni ke zdravému Zivotnimu stylu, sport

zfizeni informacéniho panelu, kde déti naleznou potfebné informace o zdravém Ziv.
stylu, kde najdou radu a pomoc v nouzi

2. Alkohol a koureni

vétsi informovanost o Skodlivych nasledcich koufeni a piti alkoholu na zdravi
domov jako nekufacké pracovisté (pusobeni vzorem)

probirani rizik pasivniho koufeni

poukazovani na pfiklady omezeni a znevyhodnovani kurakd a alkoholiku v Zivoté
zakaz pozivani alkoholu i tabakovych vyrobku véetné déti starSich 18ti let

3. Drogy

AN

pusobeni na rodice, sledovat zanedbavani vychovy a péce o déti

vychovavat k toleranci, vytrvalosti, soustfedénosti, ovladani vlastnich projevu
a emoci, tuzeb

potlatovani negativnich socialnich jevl — agresivita, Sikana, lhani,...

ucit déti rozliSovat dobro a zlo

vytypovavani rizikovych jedincu a jejich sledovani, spoluprace s OSPOD

vedeni k pozitivnimu nahledu na Zivot

. Mezilidské vztahy, sexualni a rodinna vychova

vedeni déti k vzajemné toleranci a pomoci

zkvalithovani soc. vztahu, dovednosti. Komunikace s vrstevniky, dospélymi
rodina, projevy citu, lasky

lidské télo, rozdily mezi muzem a zenou

pratelstvi, kamaradstvi

kazenské prestupky, Sikana

zaskolactvi

Détem a mladistvym je zakazano do détského domova vnaset a v détském domové
uzivat navykové latky a jedy a takove latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji.

Konkrétni aktivity — formy pusobeni

Jednorazové akce:

= | ékarské preventivni prohlidky. 5
= Beseda s protidrogovymi odborniky PCR.
= Vylety do okoli na kolech, bézkach, lyzovani, turisticke vylety.
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= Ozdravné pobyty na horach, tematicky zamérené na podporu zdravého Zivotniho
stylu, na posilovani komunikaCnich dovednosti, odstranovani nedostatku
v psychické regulaci chovani (psychosocialni cvi¢eni, hry).

= Ziskani prfehledu dosavadnich informaci a soc. dovednosti zaku — formailni
i neformalni pohovory, dotaznik.

= Vanocni besidka.

= Zajisténi letnich tabord pro mensi déti (vodacky, jazykovy,...) a brigad pro starSi
déti.

= Ugast na sportovnich turnajich a akcich — kopana a odbijena, olympiada v atletice
a micovych hrach aj.

= Kulturni vystoupeni a podobné akce - Nejmilejsi koncert (divadelni vystoupeni, hra
na hudebni nastroj), besidky pro sponzory a jiné hosty, vystoupeni amatérského
divadla v DD, vanoc¢ni koncert vazné hudby s koledami, navstéva divadelniho
vystoupeni, muzikalu.

» Diskuse o tomto planu na poradach vychovatelt - informovanost o akcich, formy
prevence.

Pravidelna dinnost:

Mimos$kolni ¢innost — zajmové Cinnosti (stolni tenis, vytvarna €innost, turistika, micové
hry), besedy, debaty b&éhem spole¢nych aktivit, vytvarné a jiné prace, nau¢né porady.
V bézném, neformalnim styku puasobit na zdravy Zzivotni styl, zdravé sebevédomi,
zodpovédnost, apod.

Vycvik socialné psychologickych dovednosti - vhodna je napfiklad dramatizace
pfi FeSeni urcitého problému, socialné psychologické hry zaméfené na soc.
dovednosti, zpracovavani problematickych naméti ve vytvarné a pracovni vychové,
doplnéné vzdy rozhovorem a hodnocenim.

Sbér starého papiru — propojeni s ekologickou vychovou a péci o Cistou, zdravou
planetu.

Postup pfi zjisténi uziti navykovych latek:

V pfipadé zjisténého uZziti drogy je nutné peclivé zvazit dalSi postup podle konkrétni
situace ditéte. Ddlezita jisté bude spoluprace srodinou (pokud dité bylo
na navstévé), druh drogy, zpusob uziti a Cetnost intoxikace. V pfipadé aktualni
intoxikace je nutna spoluprace s Iékafem, nejlépe s detoxikaénim oddélenim v Liberci.
Primarni je vzdy zachrana Zivota. Dale se zvazuje postup od rozhovoru s ditétem,
konzultaci s psychiatrem (psychiatrickd ambulance v Liberci), socialni pracovnici, K-
centrem, &i Policii CR. O zjit&ném uzivani drogy ditétem je nutné sepsat ihned zpravu,
ktera by méla zahrnovat informace nejen o latce, kterou dité uzilo, ale také o zpusobu
uziti, o svédcich uzivani. Sbirani informaci musi byt provadéno korektné a pouze
v kompetencich DD. Vychovatelé maji pravo byt informovani o pfijatych opatfenich a
o zpUsobu feSeni daného problému.

Postupy pfi podezfeni na intoxikaci:
= dité musi byt okamzité izolovano od ostatnich déti

= zaméstnanec provede prohlidku ditéte a podle situace a moznosti ur€i stupen
postizeni, pokud se domniva, Ze stav ditéte neni vazny, je mozné pockat
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na ordinacni hodiny zdravotniho stfediska, pokud se domniva, Zze stav ditéte
je vazny, zajisti co nejrychleji zdravotni oSetreni Ci vySetfeni

» vzdy ihned informovat feditele DD o stavu ditéte a o pfijatych opatfenich

» je tfeba zabezpecit prohlidku ditéte — co ma u sebe, nema-li vpichy, pofezani a;.

= je-li nutno dité izolovat, je zapotrebi zajistit, aby v prostoru izolace nebyly Zadné
predméty, kterymi by si mohlo omamené dité ublizit sebeposkozenim, v kritickém
pripadé je nutno zabezpedit trvaly dohled zaméstnancem
do zdravotniho vySetfeni a provést zménu ve vychovné cinnosti ostatnich
svérencu

IV. Organizace péce o déti v DD
a) Zarazeni déti do rodinnych skupin:

Déti jsou zafazovany do rodinnych skupin na zakladé informaci ziskanych ze SPOD,
diagnostického ustavu, z kompletni dokumentace o ditéti a pfihlédnutim k sou¢asnym
volnym mistim na rodinnych skupinach. Sourozenci jsou zafazovani
na jednu rodinnou skupinu.

Dalsim hlediskem je slozeni dané skupiny - pfedevSim z hlediska véku, pohlavi
a typu Skoly a to tak, aby ve vSech skupinach byly podminky stejné pro v8echny déti.
Ohled musime brat na vifazovani zaku specialnich Skol, aby nedochazelo k jejich
kumulaci na jedné rodinné skupiné. Dale se bere ohled na prevenci moznych
nezadoucich vazeb a vztah(, které by na rodinné skupiné mohly vznikat.

b) Kritéria a podminky umisténi ditéte do bytové jednotky:

Pokud DD disponuje v dané chvili bytovou jednotkou ve mésté, kterou na zakladé
smlouvy mezi pronajimatelem a DD uziva, je mozné do této bytové jednotky umistit
dité, které splnuje nize dané podminky a je tento pobyt schvalen pedagogickou radou
DD.

Pobyt v této bytoveé jednotce je podminén:

fadnym plnénim Skolnich povinnosti (dochazka a prospéch),
zakaz navstév pres noc nebo navstév nevhodné se chovaijicich,
zdkazem pozivani alkoholu, drog ¢i jinych omamnych latek (v€etné tabaku),
respektovanim zasad slusného chovani a vystupovani ve Skole, na verejnosti,
dbat na svéfeny majetek, starat se o néj a po ukoncéeni pobytu jej prfedat

V neporuseném stavu,
= provadét uklid v byté a vést své osobni véci v pofadku.

c) Ubytovani déti:

Prostorové podminky kazdé rodinné skupiny — obyvaci pokoj, loZnice déti, pokoj
vychovateld, socialni zafizeni, cviéna kuchynka — centralni (stfidani rodinnych skupin
po vikendech, moznost i vafeni v pribéhu tydne dle moznosti).

Kazdé dité, které je umisténo na rodinnou skupinu ma svij uzamykatelny nabytek pro
uloZeni pradla, Satstva a obuvi, knih, hracek, misto u psaciho stolu a Zidli, postel.
Déti se podileji na uklidu obyvanych prostor a tim i dbaji na Cistotu a poradek.
Rozmisténi déti na jednotlivych pokojich neni mozné svévolné ménit. Pokud dité
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chce zménu, je potfeba ji prohovofit se svoji kmenovou tetou.
d) Materialni zabezpeceni:

Détem umisténym v DD je poskytovano plné pfimé zaopatfeni podle ustanoveni
zékona 109/2002 Sb.:

stravovani, ubytovani a oSaceni,

ucebni potfeby a pomucky,

uhrada nezbytné nutnych nakladu na vzdélani,

uhrada nakladd na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostfedky,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi,

= kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych,

» Uhrada nakladl na dopravu do sidla Skoly.

Dale mohou byt détem hrazeny:

potfeby na vyuziti volného €asu a rekreaci,

naklady na kulturni, sportovni a oddechovou ¢innost,

naklady na soutézni akce,

mohou byt hrazeny naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

Bézné domaci elektrické pfistroje, potfeby pro vzdélavani, audiovizualni a vypocetni
technika, vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreaéni Cinnost, pro cestovani apod.,
jsou nakupovany po dohodé s feditelem DD — je zavislé na moznostech rozpoctu.

e) Finanéni prostredky déti:

Déti ziskaji financni prostfedky od:

» rodicq,

» 7 kapesného — 109/2002 Sb. (novela Nafizeni vlady 460/2013 Sb.) viz dale ve
VR

» (OSSZ - sirot¢i dichod

» brigady

Dité penize pfijme od vychovatele, ktery ma na starosti kapesné (vede evidenci
stvrzenou podpisem ditéte o pfevzeti na rozpisu kapesného za dany mésic). Penize
si ulozi u sebe a manipuluje s nimi, jak uzna za vhodné (pohovory o vhodnych
nakupech, spofeni apod. s vychovateli).

Brigady, praxe - penize takto ziskané naleZi détem. Reditel domova je opravnén
vyzadovat po détech doklad o jejich pfijmech, pfipadné zasilani téchto finan¢nich
prostfedkl na ucet détského domova, kde budou poté vydany.

f) Systém stravovani:

Stravovani déti se fidi platnou vyhlaskou o Skolnim stravovani. Stravovani je zajisténo
vDD 5 x denné pro déti (snidané, pfesnidavka, obéd, svacina, vecefe),
pro zaméstnance dle jejich pozadavku. Stravovani probiha v jidelné DD. Pedagogicky
dohled pfi stravovani zajistuji vychovatelé v ramci nepfimé vychovné prace.
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Dité ma pravo odmitnout jidlo nebo jeho ¢ast.

Dité si samo muze urcit, kolik jidla si vezme a kolik jidla sni.

Déti maji zajistén celodenni pfistup k piti.

Déti drzi sluzby, které odpovidaji za Cistotu a pofadek pfi spoleCném stravovani.
Déti dodrzuji klid a poradek na jidelné béhem doby urCené ke spoleCnému
stravovani.

Nevhodné postoje a zvyky déti ve stravovani Ize ovlivhovat nenasilnym vychovnym
pusobenim. VSichni pracovnici vedou déti ke spravnym stravovacim navykim
a Setrnému hospodareni s jidlem, pedagogicti pracovnici svym vilastnim pfikladem.

g) Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce
v DD:

Zakonni zastupci ditéte zadajici o pobyt ditéte v rodiné musi tento zamér oznamit
fediteli DD pisemné s uvedenim terminu. Socialni pracovnice DD postoupi tuto zadost
neprodlené pfisludnému organu SPOD a vyzada si pisemny souhlas s pobytem ditéte
mimo DD.

Na zakladé souhlasu pfislusnych organi SPOD dava souhlas i feditel DD k pobytu
ditéte mimo DD. Jedna se zejména o pobyty u rodi€a, pfibuznych, pfipadné jinak
blizkych osob. V téchto pfipadech prejimaji péci o déti (tzv. pfimé zaopatfeni) rodice
Ci jiné osoby, které o pobyt ditéte pozadali (dostali souhlas SPOD a feditele). Tato
péce se vztahuje pouze na dobu pobytu ditéte mimo DD. Pfevzeti ditéte stvrzuji svym
podpisem na pfedavajicim protokole.

Reditel mGZe umoznit tzv. podmine&né propusténi ditéte do rodiny, a to po souhlasu
pfislusného pracovnika SPOD, &i soc. kuratora. K tomu dochazi na zadost rodicl
a po sjednani konkrétnich opatfeni a podminek, ktera jsou zapsana v dohodé mezi
feditelem, pracovnikem SPOD, rodi¢em a pokud je to relevantni, tak i ditétem.

h) Postup v pripadé utéku ditéte z DD:

Za uték je povazovano svévolné opusténi prostor DD bez povoleni vychovatele,
pfipadné, pokud se dité nevrati ve stanovenou hodinu zpét do DD z volné vychazky,
kulturni akce apod. V takovém pfipadé je nutno postupovat dle nize stanovenych
pravidel:

= P¥isludny kmenovy vychovatel vyrozumi o této skute€nosti neprodlené feditele DD
a statutarniho zastupce.

» Po vzajemné konzultaci a zvazeni pfipadnych rizik stanovi €asovou Ihutu,
kdy bude tento uték nahlasen Policii CR.

= Nahlaseni provede pfislusny kmenovy vychovatel, ktery rovnéz provede zapis
do Knihy denni evidence, kde bude uvedeno pfijmeni a hodnost osoby, ktera
na Policii CR prevzala toto hlaseni o Gtéku a ¢as nahlaseni.

= Zodpovédny kmenovy vychovatel sepi$e s Policii CR pisemny protokol.

= Socialni pracovnice okamzité uvédomi OSPOD o utéku ditéte a jeho mozném
vyskytu v okoli bydlisté.

= Pfevoz déti z utéku je proveden sluzebnim vozidlem (pfipadné jinak dle dohody
s Policii CR) na zakladé hlaseni Policie CR o jeho zadrzeni.

= Okamzité po pfevozu je dité vykoupano a je provedena kontrola zdravotniho stavu
ditéte a jeho oSaceni, v pfipadé potfeby je provedena dezinfekce (vSi, svrab apod.).
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V pfipadé podezieni na poziti navykové latky je ihned postupovano
podle pravidel stanovenych vyse (viz. Prevence socialné patologickych jevu).

O stavu ditéte po navratu provede vychovatel konajici sluzbu zapis do Knihy denni
evidence a osobniho spisu ditéte.

Prava a povinnosti déti

Vychodiska ke stanoveni prav a povinnosti déti jsou vymezena zakonem 109/2002

Sh.

Dité ma pravo § 20 odst.:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)

)

K)

)

na zajisténi plného pfimého zaopatfeni,

na rozvijeni télesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
na respektovani lidské dustojnosti,

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci v jedné rodinné skupiné, nebrani-li
tomu zavazné okolnosti ve vyvoiji a vztazich sourozencu,

na vytvafeni podminek pro dosazZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani
v souladu s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych
za vychovu, usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,
byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona,
bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci
bez kontroly jejich obsahu,

uCastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného
programu s vyjimkou zakazu C¢i omezeni vramci opatfeni ve vychove,
stanovenych timto vnitfnim fadem,

obracet se svymi zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele, vedouciho
vychovatele a ostatni pedagogické pracovniky a poZadovat, aby podani
adresovana pfislusnym statnim organdm, organdm uUzemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani skupinovym vychovatelim a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti,
stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

vyjadfit svlj nazor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt vénovana patfi¢na pozornost, odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecCnit osobni rozhovor s povérenym
zaméstnancem organu socialné pravni ochrany, zaméstnancem Ceské $kolni
inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a ti bez pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych uspor Ci pohledavek,

n)

na udrzovani kontaktu s osobami zodpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych zakonem 383/2005 Sb,
a to formou korespondence, telefonat a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni svédomim pedagogického pracovnika navstévy osob,
které nejsou uvedeny v pismenu n), pokud nedoS$lo k zakazu nebo omezeni
Vv ramci opatfeni ve vychové,
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p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika DD za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starSi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem 383/2005 Sb..

Dité ma povinnost § 20 odst. 2: zakona 383/2005 Sb.

= plnit ustanoveni VR,

» dodrzovat pokyny, s nimiz bylo prokazatelné seznameno, tykajici se ochrany
a bezpecnosti zdravi svého, ostatnich déti i zaméstnanct,

» nepfechovavat, nemanipulovat a neuzivat navykové a toxické latky,
nepfechovavat kuracké potfeby, nekoufit, poruseni tohoto ustanoveni je hrubym
poruSenim VR, které ohroZuje Zivoty a zdravi vlastni i ostatnich, toto plati
i v dobé kdy je dité mimo zafizeni na dovolence, vychazce atd.,

» dodrzovat pokyny k ochrané majetku a predchazet Skodam na majetku zafizeni,

* hradit ze svych pfijmd naklady spojené s pfepravou do zafizeni,
které neopravnéné opustilo nebo se do néj nevratilo,

= poskytovat fediteli DD doklady o svych pfijmech,

* na vyzvu feditele a opravnénych osob pfedat do uschovy pfedméty ohrozujici
vychovu, zdravi a bezpeCnost (tyto predméty jsou vydany nejpozdéji
pfi ukon&eni pobytu v zafizeni ditéti nebo zakonnym zastupcum),

= podrobit se na vyzvu feditele DD vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno
strpét, aby mu Iékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev,
pokud to neni spojeno s nebezpec€im pro jeho zdravi.

Povinnosti déti vychazeji z otazek pozadavki navaznosti na stanovené poslani
détského domova, to je pfimého zaopatfeni, zajisténi vychovné, hmotné a socialni
pecCe. DalSim vychodiskem je i ekonomika provozu DD a ohled na obdobné situace
v rodinach.

Kazdé dité umisténé v DD si musi uvédomit, Ze DD je pfedevSim jeho domovem,
a tudiz se podle toho chovat ke vSemu, co mu muze DD poskytnout. Chrani spole¢ny
majetek, pfispiva svou praci k dalSimu zlepsovani zivotniho prostredi v DD. Kazdou
praci, ktera je mu uloZena, je potfeba vhodné& motivovat. Déti vyvijeji svoje pracovni
usili na zahradé, v okoli DD, vSude tam, kde je v arealu DD potieba.

V kolektivu déti pomaha jeden druhému, neubliZuji si a chovaji se k sobé ohleduplIné.
K cizim osobam nebo zaméstnancum DD se chovaji slusné.

Dbaji na Cistotu a pofadek (svou i okoli). Svoje obleCeni a obuv musi mit v pofadku
a dbaji na to, aby véci jim svéfené se neztracely a nebyly svévolné niCeny. Je-li ditéti
uloZen jakykoliv Ukol nebo postih, je jeho povinnosti jej splnit.

a) Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové:

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo byt hodnoceno a odménovano
a k svému hodnoceni se vyjadiovat (§ 20 odst. 1 pism. L). Odmény a tresty ditéti
ukladaji predevsim pedagogicti pracovnici, navrhy na hodnoceni podavaji ostatni
zaméstnanci zafizeni.

Hlavni zasadou hodnoceni je sledovat pfiznivy vyvoj détské osobnosti v souvislosti
s plnénim jeho povinnosti pfi respektovani lidské dustojnosti. Hodnoceni musi byt
pfiméfené situaci, moznostem a schopnostem véku ditéte. O pfrijatych opatrenich
jsou vedeny zaznamy v osobnich spisech ditéte
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Hodnoceni déti se provadi slovné, ma navaznost na vySi kapesného a rovnéz
i na Skalu opatreni pfijimanych ve vychové. Vecer prfed veCerkou se provadi slovni
hodnoceni dne, kde vychovatel se snazi dité prevazné chvalit, ale samoziejmé muze
ditéti i konstruktivné vytknout jeho nespravné chovani.

Plati zasada — kritizujeme chovani, ne osobnost ditéte. Toto hodnoceni |ze provadét
jak skupinové, tak take individualné.

Jednou za mésic se na skupinach provadi vétsi hodnoceni, na jehoz zakladé mohou
vychovatelé navrhovat fediteli DD vécné ¢&i financni odmény pro déti, O tomto
hodnoceni se provadi zaznam do Individualniho planu rozvoje ditéte.

Opatieni ve vychoveé
§ 21 (odst. 1)
Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem muze byt ditéti:

a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem (NV 460/2013 Sb.),

C) s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného Casu
mimo zafizeni v rozsahu stanoveném vnitfnim fadem — pfi zakazu traveni volného
C¢asu mimo zafizeni musi byt v opatfeni jasné stanovena doba, na kterou se opatieni
vztahuje, nejdéle vSak na jeden tyden,

d) odniata mozZnost u€astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce — pouze na danou akci nebo
cinnost,

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancd organu
socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi nasledujicich
3 mésicu.

§ 21 (odst. 2)
Opatfeni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.
§ 21 (odst. 3)

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in muaze
byt ditéti:

a) prominuto pfedchozi opatfeni podle odstavce 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odména,

c) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka,
mimoradna navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda

V pfipadé, Ze se provinéni ditéte zvétsuji, jsou zavazna a prestupky se opakuiji,

pak se cela situace prodiskutuje na pedagogické radeé, ktera vyjadfi své stanovisko.

Pedagogicka rada DD muize rozhodnout o Zadosti diagnostickému pobytu ditéte

v DDU nebo pfimo o premisténi do jiného ustavniho zafizeni (DDS, VUM). Toto

stanovisko pedagogické rady je prostfednictvim feditele DD pfedano prislusnému

OSPOD a po dohodé pfislusnému soudu.
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b) Kapesné, osobni dary, vécha pomoc:

Nezaopatifenym détem, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni, nalezi po dobu
pobytu v DD kapesné, jehoz vySe Cini za kalendarni mésic (dle NV 460/2013 Sb.):
Kapesné § 2:

a) 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 180 K&, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,
c) 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,
d) 450 K¢, jde-li o nezaopatiené dité od 15 do 26 let véku,
nejiméné vsak dveé tretiny Castky podle pismen a) aZ d) (kapesné nelze snizit pod

spodni hranici stanovenou nafizenim vlady).

Za obdobi krat$i nez 1 mésic se kapesné stanovuje podle poctu dn(, v nichz je dité
v peCi DD. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného.
Vypoctena celkova Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Snizeni kapesného §21, odst. 1, pism. b) + metodicky pokyn k vyplaceni kapesného
... MSMT &. . 31315/2017:

Kapesné Ize snizit z davodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zptusobem:

a) za méné zavazné poruSeni chovani se snizuje kapesné o 10 % ze stanovené
Castky po dobu jednoho kalendainiho mésice,

b) za velmi zavazné poruSeni chovani se snizuje kapesné o 15 % ze stanovené
Castky po dobu jednoho kalendarniho mésice,

C) za mimofadné zavazné porudeni chovani se snizuje kapesné o 20 % ze
stanovené ¢astky po dobu jednoho kalendarniho mésice

Za méné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a) neomluvena absence ve Skole,
b) neplnéni povinnosti,
c) verbalni agresivita, vulgarnost vuci détem,
d) verbalni agresivita, vulgarnost viaci dospélym,

Za velmi zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a) fyzicka agresivita vuci détem,
b) nedodrzovani sjednané doby osobniho volna,
C) uték,
d) ni¢eni majetku,
e) uzivani tabakovych vyrobku,

Za mimoradné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a) sebeposkozovani,
b) fyzicka agresivita vici dospélym,
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c) Sikana,
d) uzivani alkoholu €i jinych navykovych latek,
e) kradez ¢i jina trestna Cinnost.

Jiné snizeni kapesného:

Kapesné ditéti nendlezi pouze za dny, po které je dit€ na utéku z DD nebo je
ve vykonu vazby anebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Snizeni kapesného (jako
jedna z moznosti opatfeni ve vychové) je navrhovano kmenovym vychovatelem.
Tato skuteCnost je zaznamenana v osobnim spise ditéte.

Kazdy z vychovatell je povinen prodiskutovat vysi kapesného s kazdym ditétem
a vysvetit mu, pro€ ma pravé uvedenou castku.

VySe kapesného se stanovi na zakladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodna pro
hodnoceni se povazuje zejména:

e fadné plnéni povinné sSkolni dochazky, u starSich déti soustavné vzdélavani v oboru,
ve kterém se vzdélavaji,

e respektovani internich predpisl zafizeni,

e respektovani pokynu personalu zafizeni,

e nepoSkozovani majetku zafizeni, ostatnich déti i personalu,

e vytvafeni a podpora rozvoje pozitivnich vztaht v zafizeni, a to jak mezi détmi
navzajem, tak mezi détmi a personalem.

Osobni dar § 3:
Osobni dar bude poskytovan u pfilezitosti:

= narozenin,

= jmenin,

= za vzornou reprezentaci détského domova (sportovni a kulturni soutéze atd.),
= za uspésné ukoncCeni studia na odborném ucilisti,

= jiné obvyklé pfileZitosti.

Castka osobniho daru je uréena nasledovné:

1 740 K¢ pro dité ve véku do 6 let,
2 140 K¢ pro dité ve véku od 6 do 15 let,
2 450,- K¢, jde-li o nezaopatifené dité ve véku od 15 do 26 let.

Podklady pro osobni dar (navrh) podava vychovatel fediteli DD ke schvaleni. Jsou
ulozeny v osobnich spisech ditéte. VySe jednotlivych osobnich darl se urcuje
individualné podle véku ditéte a délky pobytu ditéte v zafizeni. Z pfidélené Castky
je mozno zakoupit vécny dar anebo lze tuto Castku poskytnout jako penézni dar.
Pfevzeti daru stvrzuje dité svym podpisem. U déti do 6 let potvrdi pfevzeti sourozenec,
pfipadné kamarad z rodinné skupiny a parafuje feditel DD. Vécny dar kupuje kmenovy
vychovatel a pfeda jej v dany den.
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Vécna pomoc nebo penézity prispévek § 4:

Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z DD, se podle skute¢né potfeby v dobé
propousténi a podle hledisek stanovenych Vnitinim fadem poskytuje vécna pomoc
nebo jednorazovy penézity prispévek v hodnoté nejméné 20 000 K&, nejvyse 25 000
KC. Toto ustanoveni se nevztahuje na déti v preventivné vychovné péci. Dale se ditéti
ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany poskytuje poradenska pomoc se
zajisténim bydleni a prace, nasledujici 2 roky po opusténi DD je ditéti zajiStovana
pomoc pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci.

Rozhodnuti o poskytnuti vécné nebo penézité pomoci provede feditel détského
domova na zakladé zhodnoceni s vychovateli pfislusné rodinné skupiny. O pfedani
vécné pomoci je sepsan zaznam, ktery je ulozen v osobnim spisu ditéte u socialni
pracovnice DD.

Vécna pomoc bude détem poskytnuta s pfihlédnutim k témto okolnostem:
20 000,- K¢ — aktualni socialni moznosti ditéte, skute¢na potfeba pomoci,

2 000,- K& — prospéch a chovani po dobu pobytu,

1 000,- K& — vysledky zavérecnych zkousSek,

1 000,- K¢ — dobrovolna pracovitost,

1 000,- K& — podil na sportovnich a kulturnich uspésich détského domova.

c) Organizace dne (pracovni dny, volné dny — orienta¢né):

Organizacéni struktura pracovniho dne:

6.30 - 7.15 osobni hygiena, ranni uklid

7.15-7.30 snidané, odvod déti do MS, odchod do 3kol

od 8.00 - dle rozvrhu $kolni vyu€ovani

od 13.00 - vydej obédl

14.00 - 15.30 zajmova nebo vychovna ¢innost dle tydenniho planu (aktivni
odpoginek), pfiprava na vyu&ovani, pfichod déti z MS, vychazky

15.30 - 15.45 odpoledni svacina, vychazky

15.45-17.30 zajmova nebo vychovna cinnost dle tydenniho planu (aktivni
odpocinek), pfiprava na vyucovani, vychazky

17.30 - 18.00 vecCefe, vychazky

18.00 - 20.00 vecerni rezim, osobni hygiena, sledovani TV, PC, stolni hry,

osobni volno, mimofadna vychazka, hodnoceni uplynulého dne,
pfiprava na spanek, pfedani déti nocni sluzbé

19.30 vecerka pro mensi déti

20.00 veCerka pro mladsSi déti, mimoradna vychazka
21.00 vecCerka pro starsi déti 1, mimofadna vychazka
22.00 vecCerka pro starsi déti 2

22.00 a vice starsi 18 ti let

Organizacéni struktura volného dne:

9.00-9.30 budiCek, osobni hygiena
9.30-9.00 snidané
9.00- 12.00 vychovna, zajmova a pracovni ¢innost (sobota - velky uklid
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na rodinné skupiné)

12.00 - 13.00 obéd, klid po obédé

13.00 - 18.00 vychovna a zgjmova cinnost, pfiprava do Skoly (nedéle), osobni
volno, pfiprava odpoledni svaciny a vecCefe, vychazky

18.00 - 18.30 vecCefe, vychazky

18.30 - 20.00 vecerni rezim, osobni hygiena, sledovani TV, PC, stolni hry,

osobni volno, vychazky, hodnoceni uplynulého dne, pfiprava na
spanek, pfedani déti nocni sluzbé

20.00 vecCerka pro mensi déti, mimofadna vychazka
21.30 veCerka pro mladsi déti, mimorfadna vychazka
22.00 veCerka pro starsi déti 1

23.00 vecCerka pro starSi déti 2

23.00 a vice starsi 18 ti let

Vékové kategorie:

MenSi déti — od nastupu do DD do dne pfedem, nez bude ditéti 6 let

MladsSi déti — od 6 let (v den narozenin) do dne pfedem, nez bude ditéti 10 let
Starsi déti 1 — od 10 let (v den narozenin) do dne pfedem, nez bude ditéti 15 let
Starsi déti 2 — od 15 let (v den narozenin) do dne pfedem, nez bude ditéti 18 let
Starsi 18 let — po dohodé s vychovateli

Vychovna &innost je podle tydennich pland. Zajmova Cinnost podle zajmu déti v DD
a ve méste.

O prazdninach se planuje vychovna €innost jako na taborech. Dopoledne je volngjsi
zaméstnani, odpoledne pak vylety, soutéze, hry.

RezZzim dne je orientacni a umozfiuje obmény podle potfeb DD, Skoly apod. Provoz
DD je po cely kalendarni rok nepretrzity.

d) Pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodi¢a ¢i jinych osob,
pfechodné ubytovani mimo DD):

Vychazky:

Se souhlasem vychovatele mlze dité starSi 7 let opustit samostatné DD na volnou
vychazku. Pfed odchodem musi dité:

= vyzadat si souhlas kmenového vychovatele,
= zapsat odchod do Knihy denni evidence,

= oznamit, kde se pfiblizné bude pohybovat,

= domluvit se na hodiné navratu do DD.

Vychazka se poskytuje zpravidla po ¢trnacti dnech pobytu ditéte v DD, tedy v dobé,
kdy je dité dostateCné seznameno s prostfedim a okolim DD.
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Vychovatel dohlédne na vhodnost obleCeni a pfed odchodem musi dité poucit
0 bezpecnosti a chovani na verejnosti.

Volné vychazky

Jsou mozné s ohledem na planované a neplanované denni €innosti, pfipravu do skoly
apod.. ZacCatek a konec volné vychazky je stanoven po dohodé s vychovatelem,
nemusi byt v plném rozsahu, jak je uvedeno nize.

e pro déti do 15 let
utery, Ctvrtek, patek od 15.00 do 17.15 hodin
sobota, nedéle od 13.00 do 18.00 hodin

e pro déti nad 15 let
utery, Ctvrtek, patek od 15.00 do 17.15 hodin
sobota, nedéle od 13.00 do 18.00 hodin
patek, sobota - prodlouzeno od 18.00 do 20.00 hodin

Mimoradna vychazka

Je umoznéna sohledem na naplanované Ccinnosti dle individualni domluvy
s vychovatelem a se souhlasem feditele — patek, sobota:

e pro déti do 15 let
patek, sobota od 18.00 do 20.00 hodin

e pro déti nad 15 let
patek, sobota od 20.00 do 22.00 hodin

Pokud dojde k poruseni povinnosti a je dano opatfeni ve vychové dle § 21, odst. 1,
pismene c) je mimofadna vychazka zruSena.

V dobé prazdnin se mimofadné vychazky stanovuji dle dohody s vychovatelem.
V odlvodnénych pfipadech muze feditel DD prodlouzit mimofadnou vychazku i déle.

Vychazky s rodi€i v dobé navstév — fidi se navstévnim fadem (viz nize).
Pobyt u rodicu ¢i jinych osob:

Dité ma pravo na udrzovani kontaktu se zakonnymi zastupci ditéte (zpravidla jsou
to rodiCe), a to i formou osobnich navstév v rodingé. Takovouto navstévu — pobyt,
je feditel DD opravnén povolit na zakladé zakona 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjsSiho
zakona 272/2001 Sb., nejdéle vSak 14 kalendarnich dnu jdoucich za sebou. Takovy
pobyt je povolovan na zakladé Zadosti osob odpovédnych za vychovu a souhlasného
stanoviska OSPOD.

Pokud je dité mladsi 15 let, jsou rodiCe nebo pfFibuzni povinni si ho pfevzit
ve stanoveny den v DD. Pokud je dité starSi 15 let, ma pravo povolit feditel DD jeho
samostatnou cestu na misto povoleného pobytu.
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Reditel DD ma pravo zvaznych vychovnych dGvodl zakazat pobyt ditéte
u zakonnych zastupcld nebo osob blizkych, a to nejdéle na 30 dnU v obdobi
nasledujicich 3 mésica.

Pfechodné ubytovani mimo DD:

Reditel DD ma pravo ditéti dovolit po ukon&eni povinné Skolni dochazky ubytovani
mimo DD v souvislosti s jeho pfipravou na budouci povolani. Prabéh pobytu mimo DD
je sledovan kmenovym vychovatelem, pfipadné nedostatky hlasi fediteli DD.

Pfi pobytu v ubytovacich zarizenich stfednich Skol a ucilist' jsou déti povinny fidit se
vnitfnimi fady téchto zafizeni a dbat na svou bezpec¢nost pfi dopravé.

e) Kontakty déti s rodi€i a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a
telefonické kontakty, predavani véci):

Dité ma pravo na:

= udrzovani kontaktu se zakonnymi zastupci ditéte za podminek stanovenych timto
zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovora a osobnich navstév,

= pfijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika navstévy osob, které
nejsou uvedeny v predchozim bodé (§ 20 odst. 1 zakona 109/2002 Sb.).

Na zakladé vySe uvedeného plati nasledujici - Navstévni rad.

1. Navstivit dité mohou - rodiCe a pfimi pfibuzni, zadkonni zastupci stanoveni
soudem, ostatni osoby pouze vyjime¢né se souhlasem feditele détského domova
(dale jen DD). Ostatni, coz jsou kamaradi, novi pratelé matek apod. vykonaji
navstévu v mistech k tomu urCenych po dohodé s vedouci vychovatelkou,
kmenovou vychovatelkou nebo vychovatelem.

2. Navstévu ditéte si rodice, pfibuzni, zakonni zastupci stanovenych soudem
dohodnou osobné nebo telefonicky vzdy v dostate€ném Casovém predstihu tak,
aby dité v poZzadovanou dobu bylo v DD.

3. Povinnosti navstév:
- nahlasit pfichod kmenové vychovatelce a prokazat se prikazem totoznosti
- prevzit dité od vychovatele, dohodnout dobu navratu prevzeti ditéte zpét
vychovatelem (podepsani protokolu),
- respektovat Casovou dobu dohodnuté navstévy,
- navstéva mize probéhnout v arealu DD nebo mistnosti k tomuto ucelu
uréene,
- pokud navstéva probéhne mimo areal DD, je povinna toto sdélit.
- veSkeré dary, potraviny, hracky apod. pfinesené détem do DD nahlasit
vychovateli, vychovatelce
4. Navstéva nesmi:
- pfichazet v podnapilém stavu (vtomto pfipadé nebude dité vubec
pfedvedeno),
- chovat se hrubé (vulgarismy, nasili ...) k zaméstnancim DD a détem
umisténym v DD,
- vstupovat do jinych prostor, nez jsou k tomuto ucelu ureny,
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- davat détem tabakové vyrobky, drogy, alkohol a jiné navykové latky,
- davat détem potraviny, které podléhaji zkaze.

5. Prava osob odpovédnych za vychovu:

- nainformace o ditéti,

- vyjadfovat se k opatfenim tykajicim se zasadni dalezitosti ve vztahu k jejich
détem (Iékarfsky zakrok apod.), pokud nehrozi nebezpeci z prodleni,

- na udrzovani kontaktu s ditétem telefonicky, pisemné, osobné v rozsahu,
ktery nenarusi vzdélavaci a vychovnou ¢innost DD,

- na navstévy svého ditéte podle Navstévniho fadu,

- na poradenskou pomoc DD tykajici se véci vychovné péce o jejich dité,

- pozadat pisemné feditele o povoleni pobytu ditéte u rodicu, pfipadné
u jinych fyzickych osob (§ 23 odst. 1 pism. a) b) zakona 109/2002Sb).

6. Pokud se navstéva bude chovat nevhodné, pak dojde k poruseni ustanoveni
tohoto Navstévniho fadu a navstéva muze byt vykazana z arealu DD. Paklize
navstéva nebude respektovat toto vykazani, bude pfivolana na pomoc mistni
POLICIE CR (487 762 333, 702 021 103) 158.

7. Obé strany by mély mit zajem na tom, aby byla navazana uzka spoluprace,
a tim doslo ke spoleCné vychové ditéte.

8. VSechny navstévy jsou povinny se timto Navstévnim fadem fidit, a dbat pokyna
zaméstnancu tohoto zafizeni.

9. UrCené misto pro navstévy je areal détského domova, vestibul, pfipadné jiné
misto po dohodé s kmenovou vychovatelkou détského domova.

10.Denni vychovatelka nebo noc¢ni vychovatelka je povinna po ukonceni navstévy
zkontrolovat dité a jeho stav (rozhovor o priubéhu navstévy rodicu, sledovani
nalady, zmény v chovani apod.), udélat o tom zapis.

Pokud jede pracovnik détského domova na pracovni cestu do mista trvalého bydlisté
ditéte nebo jede pfes misto trvalého bydlisté ditéte nebo mista, kde v sou¢asné dobé
pobyvaji rodiCe ditéte, je mozné po telefonické dohodé s rodi¢i domluvit navstévu
ditéte v rodiné (dité se preda rodi¢um, tak jako by rodie pfisli na navstévu do DD
za ditétem, domluvi se Cas pFfedani zpét ditéte pracovnikovi — formulafr propustka)
a cestou zpét dité z rodiny vyzvednout a dovézt zpét do détského domova.

Telefonicky kontakt:

Déti mohou udrzovat telefonicky kontakt s rodici €i jinymi blizkymi osobami (kazda
rodinna skupina ma svoje telefonni Cislo - viz webové stranky DD), maji pravo
na zachovani soukromi pfi hovoru. Déti mohou telefonovat v pracovnich dnech
od 15.30 do 19.00 hodin, o vikendu od 13.00 do 19.00 hodin, pokud tak nenarusuji
vychovnou ¢innost v DD. V odlvodnénych pfipadech, kdy je ohrozen vyvoj ditéte, je
feditel domova opravnén byt pfitomen hovoru.
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Pisemny kontakt:

Déti mohou s rodici ¢i jinymi blizkymi osobami udrzovat pisemny kontakt, maji pravo
na listovni tajemstvi. Pouze feditel DD nebo kmenovy vychovatel
je opravnén byt pfitomen pfi otevieni listovni Ci balikové zasilky. Pokud je davodné
podezfeni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah, nebo ze by mohla
ohrozit bezpecnost €i zdravi déti.

Tuto zasilku musi uschovat do dne propusténi ditéte z DD.
f) Spolusprava déti:

Kazda rodinna skupina z DD ma moznost do détské spoluspravy zvolit jednoho
zastupce, kterého muzZe i odvolavat. Pracuje samostatné, za metodické pomoci
pedagogického pracovnika (vétSinou feditele). Zastupci této spoluspravy se mohou
vyjadfovat, podavat naméty na cinnost, vznaset pfipominky a o svych podnétech
diskutovat s vychovateli. Spolusprava vede jednoduché zapisy o svych jednanich,
schazi se dle potreby.

Podnéty mohou podavat adresné nebo prostfednictvim schranky duaveéry,
ktera je umisténa v Satné DD.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava
¢innost DD:

Déti jsou povinny Setrné zachazet s majetkem DD i s majetkem ostatnich déti.
O kazdém poskozeni nebo zniCeni majetku DD nebo déti je potfeba informovat
vychovatele. Pokud tento majetek byl poSkozen svévolné, potom vychovatel rozhodne
o mife spoluucasti (pracovni a financni) pfi opravé tohoto majetku.

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v DD:

= se zletilymi osobami sepisuje DD smlouvu o dobrovolném pobytu na zakladé
jejich viastni pisemné Zadosti,

= pfedmétem smlouvy je poskytnuti plného pfimého zaopatfeni do doby
ukonceni pfipravy na budouci povolani,

= obsahuje formu uhrady poskytované péce po dobu pobytu v zafizeni,

= podminkou pro plnéni smlouvy je dodrZzovani tohoto Vnitfiniho fadu détského
domova,

= smlouva mize byt zruSena ze strany zletilé osoby na zakladé jeji pisemné
zadosti,

= détsky domov odstoupi od smlouvy z dlivodu hrubého porusovani Vnitfniho
Fadu, atéku ze zafizeni, neomluvenou dlouhodobou absenci v SS nebo SOU,
kde se pfipravuje na budouci povolani, apod.

A —

Postup pfi podavani a vyrizovani zadosti, stiznosti a navrha rediteli,
pedagogickym pracovnikiim DD a dal§im osobam a organiim:

Zadosti, stiznosti a navrhy uréené fediteli, pedagogickym pracovnikiim a jinym
zaméstnancim v zafizeni:
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» Déti, zaméstnanci nebo jiné osoby mohou v zafizeni podavat Zzadosti, stiznosti a
navrhy urCené v zafizeni zejména:
= Fediteli,
= pedagogickym pracovnikim,
* jinym zaméstnancum, zejména vedoucim,
= popfipadé uréené jinym osobam a organim mimo zafizeni.

> Podacim mistem v8ech zadosti, stiznosti a navrhu v zafizeni je kancelar feditele
nebo vedouci vychovatelky.

>  Zadosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany:
= ustné,
= pisemné (v€etné podani elektronickou postou).

> V pfipadé pisemné Zadosti, stiznosti €i navrhu, které nejsou podany détmi, musi
byt zfejmé:

= komu je pisemnost urCena,

» CO je pfedmétem zadosti, stiznosti Ci navrhu,

= vyli¢eni ddvodu podani zadosti, stiznosti ¢i navrhu,

= kdo je autorem pisemnosti - autor pisemnosti uvede své jméno a pfijmeni,
pracovni pozici v zafizeni (v pfipadé jinych osob adresu bydlisté, popf.
adresu pro doru€ovani, nejsou-li shodné) a Citelné se podepise,

> Zadosti, stiznosti a navrhy pfijima, shromazduje a vyfizuje feditel, v jeho
nepfitomnosti vedouci vychovatelka jako statutarni zastupce. Je-li Zadost Ci
navrh urCen jiné osobé, postoupi feditel zafizeni nebo vedouci vychovatelka
jejich vyfizeni pfislusné odpovédné osobé.

> Je-li podana ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zafizeni, zajisti
feditel nebo jeji statutarni zastupce, aby stiznost byla fadné zaevidovana a
dikladné proSetiena a jeji feSeni probihalo s vylou€enim dotéené osoby a
zajisti, aby bylo zabranéno riziku, Ze bude s ditétem nebo s ditéti blizkou
osobou zachazeno jakkoli negativné.

> Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje feditel zafizeni v jednacim protokolu.

> Zakladni lhata pro vyfizeni €i stanovisko k zadosti, stiznosti ¢i navrhu &ini
maximalné 15 dnu ode dne podani.

Zadosti, stiznosti a navrhy uréené jinym osobam a organim
V pripadé zadosti a stiznosti podanych détmi a ur€enych jinym osobam a organim
muze dité podat zadost &i stiznost:
= Ustné prostfednictvim Feditele &i jiného pedagogického zaméstnance (nedokaze-li
samo pFesné formulovat své mySlenky a nazory nebo neumi-li Zadost Ci stiznost
podat pisemné),
= ustné béhem navstévy jiné osoby &i zastupce organu v zafizeni nebo pfimo v sidle
pfislusného organu,
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= pisemné prostfednictvim feditele ¢i jiného pedagogického zaméstnance
zarizeni a pozadovat jeji odeslani nejpozdéji nasledujici pracovni den po
odevzdani.
Zadosti o poskytovani informaci podle zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v plathém znéni

Podavani a vyfizovani téchto Zadosti (v€etné stiZznosti na postup pfi vyfizovani) se Fidi
vnitfni smérnici o poskytovani informaci na zakladé pfislusnych ustanoveni zakona €.

106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (ulozena v
kancelafi feditele).

VI. Prava a povinnosti reditele zarizeni

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu - jsou stanoveny § 23 a 24 zakona
109/2002 Sb.:

Prava reditele zarizeni

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Uspé&sné vychovy déti:

= povolit po pfedchozim pisemném souhlasu okresniho Ufadu ditéti, kterému byla
nafizena ustavni vychova, pobyt u rodicl, popfipadé u jinych fyzickych osob, a je-
li dité umisténo v zafizeni na zakladé zadosti osob odpovédnych za vychovu,
povolit takovy pobyt u jinych fyzickych osob jen po pfedchozim pisemném
souhlasu osob odpovédnych za vychovu, pokud ziskani tohoto souhlasu nebrani
vazna prekazka; podminky pobytu ditéte mimo zafizeni stanovi zvlastni pravni
predpis,

= dovolit pobyt ditéte s nafizenou ustavni vychovou u osob odpovédnych za
vychovu, a to na zakladé jejich pisemné zadosti a pisemného souhlasu okresniho
uradu prislusného podle trvalého pobytu ditéte; jedna-li se o dité s uloZzenou
ochrannou vychovou, je opravnén dat soudu navrh k jeho podminénému umisténi
mimo zafizeni,

= dovolit ditéti po dokonc€eni povinné Skolni dochazky pfechodné ubytovani mimo
zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem,

= zruSit pobyt podle pismena a) nebo pobyt podle pismena b) nebo prfechodné
ubytovani podle pismena c), jestlize se dité fadné nechova nebo péce o néj neni
dostate¢né zabezpe&ena nebo doslo-li ke zméné divodu, pro néz byl pobyt mimo
zafizeni povolen; jedna-li se o dité s ulozenou ochrannou vychovou, da soudu
podnét k jeho rozhodnuti,

= zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob
v zafizeni v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pusobilo na
vychovu déti,
byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné
podezfeni, Zze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla
ohrozit zdravi Ci bezpeCnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem
propusténi ditéte ze zafizeni,

= prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné predméty, finanéni hotovost
prevysujici vySi kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohroZujici vychovu,
zdravi Ci bezpeCnost déti; pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny feditelem, dalSim
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odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do osobni dokumentace
ditéte,

povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu podle pismen a), b) a
pfechodného ubytovani bez dozoru,

zakazat z vaznych vychovnych duvodu pobyt ditéte u osob odpovédnych za
vychovu, popfipadé u osob blizkych, a to nejdéle na 30 dnl v obdobi nasledujicich
3 mésicuq,

schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 navrZena pfislusnym pedagogickym
pracovnikem,

dat pfikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

zastoupit dité v béznych zaleZitostech,

zadat dité o poskytnuti dokladl o jeho pfijmech,

udélit souhlas ditéti k pfijeti navstév osob neuvedenych v § 20 odst. 1 pism. n),
rozhodovat o uhradé dalSich nakladu podle § 2 odst. 9.

Reditel zafizeni v od(ivodnénych pfipadech mize pozadat specializované
zdravotnické pracovisté o urCeni skute€ného véku cizincl, a to na naklady zafizeni.
Povinnosti feditele zafizeni

Reditel zafizeni je povinen:

seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

oznamit neprodlené okresnimu ufadu jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li spinény
podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou pédi,

predat dité podle rozhodnuti okresniho ufadu do péce budouciho osvojitele nebo
péstouna,

dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni ustavni vychovy, pominuly-li ddvody pro
jeji nafizeni,

dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo
dosazeno ucelu ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim
okolnosti, pro néz byla uloZzena,

predbézné projednat postup podle pismen c) az e) s pfislusnym okresnim ufadem
a osobami odpovédnymi za vychovu,

podat po pfedchozim projednani s pfislusSnym okresnim ufadem prisluSnému
soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni
ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,

podavat informace o ditéti osobam odpovédnym za vychovu nebo okresnim
urfaddm na jejich zadost,

projednat predem opatfeni zasadni dulezitosti s osobami odpovédnymi za
vychovu ditéte, nehrozi-li nebezpedi z prodleni, a bezodkladné je informovat o
provedeném opatfeni; nejsou-li dosazitelné, navrhnout soudu ustanoveni
opatrovnika,

informovat v zajmu zaruCeni navaznosti pécCe pfislusny okresni ufad o
nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl
pred propusténim ditéte,

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z davodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem,

propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) a b) pouze v doprovodu
osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,
uskutecnovat program rozvoje osobnosti ditéte a zaznamy o jeho plnéni.
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Reditel zafizeni je dale povinen:

vydavat a ménit vnitini fad zafizeni,

oznamovat bezodkladné pfisluSnému diagnostickému ustavu zmény v poctech
déti a podstatné informace o ucinnosti uskutecfiovanych soudnich rozhodnuti o
ustavni vychové nebo ochranné vychové nebo predbézném opatfeni,
oznamovat neprodlené pfislusnému diagnostickému ustavu jméno a pfijmeni
ditéte, které bylo oznameno okresnimu ufadu podle odstavce 1 pism. b) jako
vhodné pro osvojeni nebo ke svérfeni do péstounské péce,

stanovit vysi pfispévku na uhradu péce poskytované détem v zafizeni,

vydavat rozhodnuti o uhradé nakladi na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické
prostfedky, hrazené zafizenim podle § 2 odst. 8 pism. d),

predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym
za vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi
k propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedani ditéte dfive; souCasné témto osobam
preda véci, jez jsou ve vilastnictvi ditéte,

informovat nezaopatfenou osobu 0 moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouZzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 7.

Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouZeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 7
S nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i
po dosazeni zletilosti, a to na zakladé jeji Zadosti.

Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:

jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu,

dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy
na povolani,

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,
jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce
nabylo pravni moci,

po uplynuti 3 mésicl od vykonatelnosti pfedbézného opatieni u ditéte, nebylo-li
pred uplynutim této doby zahajeno fizeni ve véci samé.

VIl. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu - jsou stanoveny § 26 zakona
109/2002 Sb.:

Prava osob odpovédnych za vychovu:

vyjadfovat se k opatfenim tykajicim se zasadni dulezitosti ve vztahu k jejich

détem (Iékafsky zakrok apod.), pokud nehrozi nebezpedi z prodleni,

na udrZzovani kontaktu s ditétem - pisemné&, osobné, telefonicky,

na navstévy svého ditéte podle Navstévniho radu,

na poradenskou pomoc DD tykajici se véci vychovné péce o jejich dité,

pozadat pisemné feditele o povoleni pobytu ditéte u rodi€d, pfipadné u jinych
fyzickych osob - § 23 odst. 1. pism. a) b).
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Povinnosti osob odpovédnych za vychovu:

hradit uhradu pécCe podle Rozhodnuti feditele § 27, 29, 30 se zménami
podle § 41 odst. 1 pism. i),

sdélit DD dulezité skuteCnosti o ditéti, pfedat pfipadnou dokumentaci apod.
(onemocnéni, Iéky, problémy ditéte pfi pobytu u nich, zménu zaméstnavateld,
zménu telefonnich Cisel aj.),

zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let z DD na dovolenku apod., pokud pfedem
pisemné nepozadaji v této véci jinak,

seznamit se a dodrzovat Vnitini fad, Navstévni fad,

hradit naklady na zdravotni pécCi a léky ditéte, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho poijisténi, pokud byly pozadovany na jejich Zadost,

nahlasit zménu svého bydlisté, telefonniho Cisla, prfehlaSeni ditéte
k jiné zdravotni pojistovné.

VIII. Uhrada nakladd na pééi o déti v DD

a) Vydani rozhodnuti:

po pfichodu ditéte do zafizeni a zpracovani pfislusné dokumentace vydava feditel
DD rozhodnuti o pfispévku na uhradu péce poskytované ditéti v DD, pokud jsou
rodiCe dva, hradi pfispévek rovnym dilem. V pfipadé€, Ze rodi¢ je pouze jeden,
bude sam hradit cely pfispévek,

vySe pfispévku na uhradu péce ditéti v plném pfimém zaopatfeni se stanovi podle
§ 27 odst. 2, zakona 109/2002 Sb. v platném znéni,

rodiCe jsou povinni kazdych 6 mésicu prokazat, ze spliuji podminky
pro snizeni nebo prominuti pfispévku, dale jsou povinni bezodkladné oznamovat
kazdé zmeény v prijmech, které by mohli mit vliv na vysi pfispévku. Pokud tyto
povinnosti nesplni, pfispévek se po uplynuti Ihtty pro prokazani splnéni podminek
nebo zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech, odpovidajicim zpusobem
zvysi,

pokud rodi€ prokaze, Ze jeho pfijem nebo pfijem jeho rodiny po zaplaceni
prispévku na uhradu péce bude nizSi nez Zivotni minimum, uhradi pfispévek
v takové vysi, aby zivotni minimum bylo zachovano. Pokud by takto stanoveny
prispévek byl nizsi nez 100,-K¢, pfispévek nehradi.

b) Zpusob odvolani:

Proti rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnu od doru€eni ke Krajskému ufadu Libereckého
kraje, Odboru Skolstvi, mladeze a télovychovy, U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec 2
prostfednictvim Détského domova, Jablonné v Podjestédi, Zamecka 1, pfispévkové
organizace.

IX. Postup DD pfri zajisténi bezpec¢nosti a ochrané zdravi

a) Zdravotni péce a zdravotni prevence:

DD poskytuje umisténym détem plnou uhradu za zdravotni péci, léCiv
a zdravotnického materialu, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud
nebyla péce vyZzadana osobami odpovédnymi za vychovu,
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umisténé déti jsou povinny uzivat Iéky, nosit bryle atd. podle pokynl
a doporuceni |ékafe nebo pedagoga DD,

zdravotni péce je détem poskytovana smluvnimi Iékafi, dale pak specialisty,
u kterych jsou registrovany,

zameéstnanci jsou povinni (pedagogove, kuchyr) mit zdravotni prikaz,

vramci zdravotni péCe se uskuteCnuji ozdravné a lazenské pobyty deéti
v zafizenich k tomu urCenych, vzdy na zakladé rozhodnuti I€kafe,

organizaci zdravotni pécCe déti si organizuji a zajiStuji kmenovi vychovatelé.

Léky se nesmi volné vyskytovat na rodinné skupiné, jsou ulozeny v Iékarné pod
zamkem.

Zajisténi evidence podavani Iéka détem v DD:

vychovatelé zodpovidaji za podavani prfedepsanych Iékl, a to pouze podle
pokynu lékare,

jsou povinni se presvédcit o tom, zda dité Iék uzilo,

podani jakéhokoliv Iéku je zaznamenano do Knihy denni medikace, pfipadné je
proveden zaznam o odmitnuti uziti 1éku,

nemocné déti jsou izolovany na zvlastnim pokoji, sluzbu konajici vychovatel
zabezpecuje dohled nad ditétem, dodani stravy, u€eni, volné Cinnosti (radio,
televize, kniha, ¢asopisy apod.),

pokud dité odchazi mimo zafizeni kratkodobé i dlouhodobé, je vybaveno
predepsanymi léky, toto je zaznamenano na propustce (pfipadné jsou léky
predany zakonnym zastupcum a je o tom proveden zapis socialni pracovnici),
pokud zakonni zastupci se souhlasem feditele zabezpecuji zdravotni pécdi
o své dité mimo smluvni Iékafe DD, hradi veSkeré naklady sami,

v pfipadé, ze dité v pribéhu navstévy u osob odpovédnych za vychovu
onemocni, jsou rodice povinni dité fadné omluvit, pfipadné preveézt k doléCeni do
DD. Reditel DD vyZaduje od rodit omluvenky od Iékafe, pokud dit& neni schopno
prevozu do DD a zde se I€Cit, musi o tomto byt predlozeno potvrzeni |€kafe nebo
organu SPOD,

v pfipadé, Ze bude nutné, aby Iék byl pfedan do Skoly nebo na tabor
(o prazdninach), ucilisté, rodiny, preda potfebnou davku pedagogicky pracovnik
a pouci danou osobu o zpusobu podavani.

b) Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech:

Pouceni pro déti:

PoucCeni déti o pravidlech bezpecného chovani je provadéno pravidelng,
dale pak podle potieby, a to vzdy podle specifikace akce v pribéhu kalendarniho roku.
Zapis o pouceni je zapsan do Knihy denni evidence a Osobniho spisu ditéte.

Pouceni pred ¢innostmi, které provadi déti mimo DD:

Jde o takové cCinnosti, jako jsou vychazky, vylety, lyZzafské vycviky, exkurze, brigady,
plavecké vycviky a dalsi ¢innosti.
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Seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi omezenimi a zakazy vcetné
pouCeni o spravném chovani na danych akcich provadi vychovatel/ka
nebo pracovnik, ktery bude nad détmi vykonavat dohled. Zaroven je tento pracovnik
povinen zkontrolovat potfeby a vybaveni na tyto akce.

Pouceni pred prazdninami:

Zejména jde o varovani pifed Skodlivymi vlivy alkoholu a jinych navykovych latek
(v€etné drog) a koufeni, 0 nebezpecnosti navazovani znamosti s cizimi lidmi. Varovat
je pfed koupanim na neznamém misté. Dale jde o pouceni o chovani v krizovych
situacich, jako napf. o nebezpeci Urazu v pfipadé nalezu a manipulace s nevybuchlou
munici a zbranémi, nebezpeci vzniku pozaru, o nutnosti dopravni kazné, v pfipadé
povodni, evakuace apod. Nutnost se chovat v souladu s pokyny Integrovaného
zachranného systému.

Dohled v prabéhu ¢innosti v DD:

Vedeni nékterych vychovnych ¢innosti si vyZaduje zvlastni pozornost pedagogickych
pracovnikd a klade zvlastni naroky, jako je télesna vychova. Pedagogicky pracovnik
je povinen:

= vydat pfed zahgjenim takoveé €innosti jasné organiza¢ni pokyny,

= upozornit na konkrétni nebezpeci vyplyvajici z této Cinnosti,

* byt na nejnebezpecnéjSim miste,

= pfed zahajenim c&innosti zkontrolovat, zda jsou pomucky potfebné k Cinnosti
v poradku.

Dohled pfi sportovnich akcich, vyletech apod.:

Pro vylety, exkurze, zajezdy a dalSi podobné akce, které jsou poradany mimo DD, plati
zasada, Ze na jednoho pracovnika mize pripadnout maximalné deset déti.
Pracovnik vykonavajici dozor musi byt pougen o zasadach dohledu nad détmi. Reditel
DD vzdy stanovi hlavniho vedouciho, ktery ma pfi sobé vzdy cestovni Iékarnu.
Koupani je mozné pouze na mistech, kde je koupani dovoleno. Vedouci je povinen
toto misto pfed koupanim déti pfedem provéfit a vymezit.

c) Postup pfi urazech déti:

Dojde-li k jakémukoliv urazu déti, je tfeba zhodnotit jeho zavaznost, moznost ohrozeni
Zivota ditéte a rozhodnout se o dalSich postupech. Musi byt udélan zapis do Knihy
urazl a Knihy denni evidence.

= pfislusny pedagogicky pracovnik, zajisti vCasné poskytnuti prvni pomoci
a lékarského oSetreni pfi urazu,

= |ékarniCka prvni pomoci s potfebnym vybavenim je umisténa na izolaci,
v rodinnych skupinach, v kuchyni 8kolni jidelny, v dilné udrzby,

= DD zajistuje, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci byly seznameny déti (v
ramci zakladniho uciva), vSichni pedagogic¢ti pracovnici a potfebny pocet
ostatnich pracovnika,
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= v pfipadé nutnosti neprodlené volat Zachrannou sluzbu —tel. €. 155, pfipadné 112

= do pfijezdu Zachranné sluzby zajistit dozor u zranéného, reagovat
na jeho momentalni potfeby,

= podle zavaznosti urazu a s ohledem na vék zranéného ditéte, pfipadné dalSich
okolnosti, zajisti  pfislusSny pedagogicky pracovnik jeho doprovod
do zdravotnického zafizeni a zpét,

= informovat o uraze vedouci smény,

= O Urazu je proveden zapis na pfislusny formulaf a zaslan na pojistovnu
jako hlaseni pojistné udalosti,

= dle zavaznosti Urazu jsou informovany i dalSi instituce.

d) Postup pfi onemocnéni déti:

V pfipadé nemoci jde dité se sluzbu konajicim vychovatelem na vySetreni ke svému
pediatrovi, pfipadné odbornému lékafi, ktery urCi postup léCby. Pokud je dité
v domacim lé€eni, je povinno respektovat Ié¢ebny rezim (klid na l1Gzku). Je nutné dbat
pokynu a doporuceni vychovatell nebo jinych uréenych pracovnika DD.

Zavazna zdravotni oSetfeni ditéte pfedem znama, jsou projednana a pisemné
odsouhlasena zakonnymi zastupci ditéte. V pfipadé nebezpeli z prodleni,
kdy by mohlo dojit k naruseni vychovy, pécCe a zdravi ditéte, rozhoduje feditel.

e) Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami,
postup pri sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pfi
agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni:

Intoxikace ditéte — postup — alkohol nebo jiné navykove latky

Pfi védomi — k otravé doSlo aplikaci usty
= kontrolovat zakladni zivotni funkce (dychani, puls)
= podat vétsSi mnoZstvi vody, pfipadné Zivocisné uhli a vyvolat zvraceni
= zabranit prochladnuti
= zajistit nepfetrzity dohled
= oSetfit pfipadna zranéni

Pfi védomi — k otravé doslo aplikaci nitrozilné nebo vdechnutim
= kontrolovat zakladni zivotni funkce (dychani, puls)
= zajistit pfisun Cerstvého vzduchu
= zabranit prochladnuti
= zajistit nepretrzity dohled
= oSeffit pfipadna zranéni

Pfi bezvédomi
= po zajisténi zakladnich Zivotnich funkci (dychani, puls) ulozZit dité do stabilizované
polohy,

= sledovat dychani a puls, pfi zastavé dechu, popf. srdecni Cinnosti:

= uvolnit dychaci cesty (zaklonem hlavy a odstranénim pfip. zvratk(l nebo ciziho
télesa z ustni dutiny)

= vytahnout jazyk a zahdjit dychani z ust do ust
= zahajit masaz srdce
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= nepodavat nic usty

* nesnazit se vyvolat zvraceni
= zabranit prochladnuti

= zajistit nepretrzity dohled

= oSetfit pfipadna zranéni

Sebeposkozovani ditéte — postup

Vychovatel musi byt o této skuteCnosti informovan ihned po nastupu ditéte do DD
(informace z DDU a amnestickych udaja dit&te). B&hem pobytu ditéte v DD je tfeba ho
sledovat a v€as podchytit tyto tendence. Tyto déti maji zajiSténou pomoc ve formé
spoluprace s odbornymi Iékafi — psychology, psychiatry.

» UCinit vSechna opatfeni, aby nedochazelo k dalSimu sebeposkozovani, tj. odstranit
z bezprostfedni blizkosti ditéte vSechny nebezpeéné prfedméty a zabezpecdit
nepretrzity dozor,

= poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc,

» privolat zdravotnickou zachrannou sluzbu, mezitim se snazit se dité uklidnit,

= informovat Policii CR.

Sebevrazedné pokusy déti — postup

Vychovatel musi byt o této skuteCnosti informovan ihned po nastupu ditéte do DD
(informace z DDU a amnestickych udajd ditéte). Musi byt seznamen s dlouhodobym,
ale i aktualnim psychickym stavem ditéte. Pokud dojde k pokusu o sebevrazdu,
je nutné okamzité volat zachrannou sluzbu a zaijistit nezbytné ukony dle situace.

Agresivita ditéte — postup

Pokud je dité agresivni je potfeba zajistit ochranu zdravi vSech osob zucastnénych
v konfliktu a zajistit ochranu majetku. Jestlize neni v silach vychovatele
nebo pracovnik DD tomuto jednani zamezit, je nutné zavolat Policii CR pfipadné
lékafskou pomoc.

= Klidné, ale ddrazné slovné usmérnit agresora,

= pokud v agresi pokracuje, zamezit Sifeni agrese, za pouziti pfimérené fyzické sily
oddélit agresora od cile jeho agrese,

= v pfipadé ohrozZeni zdravi €i Zivota ihned agresora izolovat,

= ziskat Cas pro odeznéni navalu zlosti,

= odebrat pfedméty pouzité k agresi, omezit pohyb agresora nebo umoznit vybiti
agrese pfijatelnou formou,

» po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit dusledky.

O téchto situacich je nutné vzdy a bez prodleni informovat reditele DD.
Vychovatel je povinen o takovéto udalosti provést zaznam a informovat osobu
prebirajici jeho sluzbu.

Bezpecnostni opatieni:
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Jakakoliv manipulace s elektrickymi spotfebi€i, zafizenimi, naradim na elektricky
a jiny pohon je provadéna za dohledu vychovatele.

Pfi pfechazeni a pfesunu déti mimo areal DD jsou vSichni povinni fidit se pravidly
silnicniho provozu a pokyny osob, které je doprovazeji.

Pfi pobytu ve vSech zafizenich jsou déti povinny fidit se Vnitfnim fadem
toho zafizeni.

V DD je zakazano:

V celém arealu détského domova je striktni zakaz koureni, pozivani
alkoholickych napoji, a zadkaz noseni a distribuce drog (metodicky pokyn
k prevenci zneuzivani navykovych latek ve skolach a Skolskych zarizenich).

= Kkoufit,

= podavat alkoholické napoje,

= zakaz noSeni a distribuce drog (metodicky pokyn k prevenci zneuzivani
navykovych latek ve Skolach a Skolskych zafizenich).

Zaméstnanci jsou povinni:

= nepozivat alkoholické napoje a dalsi omamné latky na pracovistich DD
a v pracovni dobé& mimo pracoviste,

» nenastupovat po poziti alkoholu a jinych navykovych latkach na pracovisté,

= vystupovat proti projevim rasismu, xenofobie a intolerance (metodicky pokyn
k vychové proti rasismu, xenofobie a intolerance).

Osoba, ktera vykonava cinnost, pfi niz by mohla ohrozit Zivot nebo zdravi lidi,
popfipadé poskodit majetek, nesmi pozivat alkoholické napoje a jiné navykove latky
pfi vykonu této Cinnosti, respektive pred jejim vykonanim, jestlize by jesté v prabéhu
této Cinnosti mohla byt pod jejich vlivem.

Zakonik prace uklada pracovnikovi podrobit se vySetfeni na pfitomnost téchto latek
v jeho organizmu. Toto vySetfeni provadi zastupce organizace respektive pfislusny
organ statni spravy, aby bylo zjisténo, zda pracovnik je nebo neni pod vlivem alkoholu,
nebo jinych navykovych latek.



